


1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящее положение регламентирует деятельность структурного подразделения 

Государственного бюджетного общеобразовательного учреждения средней 

общеобразовательной школы № 691 с углублённым изучением иностранных языков Невского 

района Санкт-Петербурга «Невская школа» (далее – ОУ, школа № 691) - Отделения 

дополнительного образования детей (далее по тексту – ОДОД).  

1.2. Место нахождения ОДОД: 193318, Санкт-Петербург, Союзный проспект, дом 5, корпус 

2, строение 1. 

1.3. ОДОД в своей деятельности руководствуется следующими основополагающими 

документами: 

- Конституцией Российской федерации; 

-  Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273 «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

- Федеральным законом о «О внесении изменений в Федеральный закон «О физической 

культуре и спорте в Российской Федерации» и Федеральный закон об образовании в 

Российской Федерации»» от 30.04.2021 г. № 127-ФЗ; 

- Указом Президента РФ от 07.05.2024 № 309 «О национальных целях развития Российской 

Федерации на период до 2030 года и на перспективу до 2036 года»; 

- Концепцией развития дополнительного образования детей до 2030 года // Распоряжение 

Правительства РФ от 31 марта 2022 г. № 678-р с изменениями от 01.07.2025 г. № 1745-р;  

- Концепцией развития детско-юношеского спорта в Российской Федерации до 2030 г., 

утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 28.12.2021 г № 3894-

р; 

- методическими рекомендациями по формированию механизмов обновления содержания, 

методов и технологий обучения в системе дополнительного образования детей, направленных 

на повышение качества дополнительного образования детей, в том числе включение 

компонентов, обеспечивающих формирование функциональной грамотности и компетенций, 

связанных с эмоциональным, физическим, интеллектуальным, духовным развитием человека, 

значимых для вхождения РФ в число десяти ведущих стран мира по качеству общего 

образования, для реализации приоритетных направлений научно-технологического и 

культурного развития страны» от 29.09.2023 г. № АБ-3935/06; 

- приказом Министерства Просвещения Российской Федерации «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам» от 27.07.2022 г. № 629; 

- приказом Министерства образования и науки РФ от 23   августа   2017 г. № 816 «Об 

утверждении Порядка применения организациями, осуществляющими образовательную 

деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при 

реализации образовательных программ»; 

- приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации и 

Министерства Просвещения Российской Федерации «Об организации и осуществлении 

образовательной деятельности при сетевой форме реализации образовательных программ» от 

05.08.2020 г. 882/391 с изменениями от 21.02.2022 г. № 150/ 89 РГ № 68528 от 20.05.2022; 

- распоряжением Комитета по образованию от 01.02.2022 г. № 176-р «Об утверждении 

регламента предоставления государственной услуги по приёму в организации Санкт-

Петербурга, реализующие дополнительные общеобразовательные программы, а также 

программы спортивной подготовки»;     

- Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ 28.09.2020 г. 

санитарные правила СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к 

организациям воспитания, обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи», 

зарегистрированными Министерством юстиции Российской Федерации РГ№ 61753 от 

18.12.2020 г.; 



- письмом Роспотребнадзора № 02/16587-2020-24, Минпросвещения России № ГД 1192/03 

от 12.08.2020 г. «Об организации работы общеобразовательных организаций»; 

- уставом школы № 691; 

- настоящим Положением и другими нормативно - правовыми документами и локальными 

актами ОУ. 

1.4. Положение об ОДОД регулирует организацию осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, в том числе 

особенности организации образовательной деятельности для обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья и детей-инвалидов. 

1.5. Содержание дополнительных общеразвивающих программ (далее – ДОП) и сроки 

обучения по ним определяются образовательной организацией. 

1.6. Образовательный процесс в ОДОД организуется в соответствии с учебными планами 

ДОП в объединениях по интересам, сформированных в группы обучающихся одного возраста 

или разных возрастных категорий (разновозрастные группы), являющиеся основным составом 

объединения (клубы, секции, кружки, лаборатории, студии, оркестры, творческие 

коллективы, ансамбли, театры) (далее – объединения). 

1.7. ОДОД не является самостоятельным юридическим лицом. 

 

2. ЦЕЛИ ОДОД 

2.1. Основные цели деятельности ОДОД: 

- всестороннее удовлетворение образовательных потребностей обучающихся, их склонностей и 

потребностей также их родителей (законных представителей) в пределах программ 

дополнительного образования; 

- формирование единого образовательного пространства ОУ; 

- повышение качества образования; 

- создание условий для развития личности, ее самореализации и самоопределения, выстраивание 

индивидуальной образовательной траектории; 

- обеспечение гарантий права ребенка на дополнительное образование; 

- формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление здоровья 

обучающихся; 

- создание оптимальных условий для эмоционального, интеллектуального и нравственного развития 

обучающихся; 

- воспитание у детей гражданственности, уважения к правам и свободам человека, любви к Родине, 

приобщение к общечеловеческим ценностям; 

- профессиональная ориентация обучающихся; 

- обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, военно-патриотического, 

трудового воспитания обучающихся; 

- организация содержательного досуга обучающихся. 

 

3. ОСНОВЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 3.1. В ОДОД реализуются ДОП следующих направленностей: 

-физкультурно-спортивной; 

-художественной; 

-социально-гуманитарной; 

- туристско-краеведческой; 

- технической; 

- естественно-научной. 

3.2. Образовательный процесс в ОДОД осуществляется с учетом принципов добровольности и 

свободы выбора детьми и подростками видов занятий, их инициативы и самостоятельности. 

Каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких объединениях разного профиля и 

менять их. 

3.3.  Формы обучения по ДОП определяются ОУ самостоятельно, если иное не установлено 



законодательством Российской Федерации. 

3.4.   ДОП реализуются ОУ как самостоятельно, так и посредством сетевых форм их 

реализации. 

3.5. При реализации ДОП используются различные образовательные технологии, в том числе 

дистанционные образовательные технологии, электронное обучение.  

3.6. ДОП, реализуемые в объединениях ОДОД, утверждаются директором ОУ, принимаются 

Педагогическим советом с учетом мнения Совета обучающихся и Совета родителей. 

3.7. ОДОД обновляет дополнительные общеразвивающие программы с учетом развития 

науки, техники, культуры, экономики, технологий и социальной сферы. 

3.8. Учебно-производственный план ОДОД (далее - УПП) разрабатывается самостоятельно, 

утверждается руководителем учреждения и согласовывается ежегодно с отделом образования 

Невского района Санкт-Петербурга. В УПП указывается перечень направленностей ОДОД, 

количество групп и занимающихся в них обучающихся, объём педагогических часов по годам и 

другие необходимые для планирования средств показатели. 

3.9. В течение учебного года в УПП ОДОД могут быть внесены изменения, которые оформляются 

локальными актами ОУ и согласовываются с отделом образования администрации Невского района 

Санкт-Петербурга. 

3.10. Непосредственная деятельность обучающихся в ОДОД осуществляется в одновозрастных и 

разновозрастных объединениях по интересам (клуб, студия, ансамбль, группа, секция, театр и 

другие). 

3.11. ОДОД реализует ДОП в течение всего календарного года, включая каникулярное время 

(кроме зимних каникул). В каникулярное время ОДОД может работать по специальному 

расписанию. Допускается работа с переменным составом обучающихся, объедение групп, перенос 

занятий на утреннее время, выезды групп обучающихся на соревнования, конкурсы, концерты, 

экскурсии, творческие встречи и т.п. на основании приказа директора ОУ. 

3.12. Учебный год в ОДОД начинается 1 сентября и заканчивается 31 мая. При производственной 

необходимости учебный год может быть продлён по приказу руководителя ОУ. 

3.13. Расписание занятий объединений составляется руководителем ОДОД и утверждается 

директором школы с учетом рациональной загрузки помещений школы, возрастных особенностей 

обучающихся и установленных санитарно-гигиенических норм для создания наиболее 

благоприятного режима труда и отдыха обучающихся. 

3.14. Занятия объединений по интересам фиксируются в журналах учета работы ОДОД, в т.ч. в ИС 

«Навигатор». 

3.15. Наполняемость групп объединений ОДОД 10-15 человек, допускается максимальная 

наполняемость группы до 30 человек. 

3.16. Продолжительность занятий исчисляется в академических часах. Количество часов 

занятий в неделю регламентируются УПП ОУ из расчета норм бюджетного финансирования и 

государственного задания. 

3.16. Занятия в объединениях по интересам могут проводиться по группам или со всем составом 

объединения в соответствии с требованиями ДОП. 

3.17. При реализации ДОП могут предусматриваться как аудиторные, так и внеаудиторные 

(самостоятельные) занятия, которые проводятся по группам или индивидуально. 

3.18. Приём обучающихся в объединения ОДОД производится в августе-сентябре. Объявление о 

старте приёмной кампании на каждый учебный год публикуется на официальном сайте школы и 

других официальных ресурсах ОУ. При наличии мест в группах (объединениях) может 

осуществляться доукомплектование групп в течение учебного года. 

3.19. В объединения ОДОД принимаются обучающиеся ОУ в возрасте от 6 до 18 лет, а также 

обучающиеся из других образовательных учреждений при наличии свободных мест. Зачисление 

производится: 

- по заявлению родителей (законных представителей) на бумажном носителе с учетом условий 

реализации ДОП согласно примерной форме заявления (Приложение 1);  



- путем электронной записи на ЕПГУ, КАИС КРО при подаче заявки через Организацию в личном 

кабинете Заявителя в КАИС КРО (функция «Навигатор дополнительного образования детей»). 

При приеме в спортивные, спортивно-технические, туристские, хореографические и другие 

объединения, необходимо предоставление медицинского заключения о состоянии здоровья 

обучающегося. Медицинское заключение может быть оформлено школьным врачом на основании 

медицинской карты учащегося. Обучающиеся из других школ предоставляют справку от врача. 

Зачисление в ОДОД производится без предварительного отбора и вступительных испытаний, 

оформляется приказом директора ОУ. 

Перевод обучающегося на последующие года обучения производится с учетом требований 

дополнительной общеразвивающей программы.  

В группы второго года и последующих лет обучения могут быть зачислены обучающиеся, не 

обучавшиеся в группах первого года (предыдущих лет), прошедшие собеседование с педагогом 

объединения или тестирование. 

Отчисление обучающихся из объединений ОДОД может производиться: 

- по окончании освоения ДОП; 

- по заявлению родителей (законных представителей) или собственному желанию учащегося, 

достигшего 14-летнего возраста; 

- по медицинскому заключению о состоянии здоровья учащегося, препятствующему дальнейшему 

посещению объединения ОДОД. 

Каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких объединениях и менять их в 

течение учебного года. 

3.20. Показателем результативности деятельности объединений ОДОД является участие 

обучающихся в смотрах, конкурсах, фестивалях, выставках, соревнованиях, олимпиадах и т.д. и их 

достижения; 

3.21. Занятия в объединениях с обучающимися с ограниченными возможностями здоровья, детьми 

– инвалидами и инвалидами могут быть организованы совместно с другими обучающимися. 

 

с действующим законодательством за счет средств бюджета Санкт-Петербурга. 

 

4. УЧАСТНИКИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА 

 

4.1. Участниками образовательного процесса в ОДОД являются обучающиеся 6-18 лет, 

педагогические работники, родители, (законные представители). 

4.2. При зачислении обучающихся в ОДОД руководитель обязан ознакомить родителей (законных 

представителей) с Уставом ОУ, Положением ОДОД и другими документами, регламентирующими 

организацию образовательного процесса. 

4.3. Права и обязанности обучающихся, родителей (законных представителей), работников 

определяются Уставом школы и настоящим Положением. 

4.4. К педагогической деятельности в ОДОД допускаются лица, как правило, имеющие высшее или 

среднее профессиональное образование, отвечающие требованиям квалификационных 

характеристик, определенных для соответствующих должностей педагогических работников в 

системе дополнительного образования детей, обучающиеся по специальностям и направлениям 

подготовки "Образование и педагогические науки" по дополнительным общеобразовательным 

программам - студенты, обучающиеся по соответствующим специальностям и направлениям 

подготовки, после 2 курса обучения. 

4.5. Повышение квалификации педагогических работников ОДОД реализуется через систему 

повышения квалификации кадров учреждений дополнительного образования детей                           

Санкт-Петербурга. 

 



 

4.6. Порядок комплектования персонала ОДОД регламентируется локальными актами ОУ. 

4.7. В ОДОД работники могут работать на условиях совмещения и совместительства. 

 

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ УЧАСТНИКОВ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА 

 

5.1. К основным правам обучающихся относятся: 

- получение бесплатного дополнительного образования; 

- выбор ДОП в соответствии со своими способностями; 

- уважение их человеческого достоинства; 

- свобода совести и информации; 

- свободное выражение собственных взглядов и убеждений; 

- возможность перехода из одного объединения в другое объединение ОДОД в течение учебного 

года (на основании соответственного заявления, поданного родителями (законными 

представителями) и решения директора ОУ); 

- свободное посещение массовых мероприятий, предусмотренных ДОП. 

5.2. К основным обязанностям обучающихся относятся: 

- выполнение требований Устава ОУ, настоящего Положения, правил внутреннего распорядка 

обучающихся; 

- бережное отношение к имуществу ОУ. 

5.3. К правам родителей (законных представителей) обучающихся относятся: 

- защита законных прав и интересов обучающихся; 

- знакомство с содержанием образовательного процесса и успехами обучающихся;  

- выбор ДОП для обучающегося. 

5.4. К основным обязанностям родителей (законных представителей) обучающихся относятся: 

- воспитание и обеспечение получения детьми дополнительного образования; 

- контроль посещения занятий. В случае отсутствии ребенка на занятиях предоставить заявление. 

5.5. К основным правам педагогических работников относятся: 

- защита профессиональной чести и достоинства; 

- педагогически обоснованная свобода выбора и использование методик обучения и воспитания, 

учебных пособий и материалов; 

-повышение квалификации; 

-социальные гарантии и льготы в порядке, установленном законодательством РФ. 

5.6. К основным обязанностям педагогических работников относятся: 

- выполнение Устава ОУ, настоящего Положения, правил внутреннего трудового распорядка 

школы; 

- выполнение условий трудового договора, должностной инструкции. 

 

6. УПРАВЛЕНИЕ И ФИНАНСИРОВАНИЕ 

 

6.1. Общее руководство деятельностью ОДОД осуществляет директор ОУ, который несет в 

установленном законодательством РФ порядке ответственность за: 

- реализацию не в полном объеме утвержденных ДОП; 

- качество реализуемых ДОП; 



- соответствие форм, методов и средств организации образовательного процесса, возрасту, 

интересам и потребностям обучающихся; 

-жизнь и здоровье обучающихся и работников ОДОД во время образовательного процесса; 

- нарушение прав и свобод обучающихся и работников ОДОД. 

6.2. Отделение возглавляет руководитель структурного подразделения, назначаемый директором 

ОУ – заведующий ОДОД. 

6.3. Заведующий ОДОД планирует, организует, контролирует и анализирует образовательный 

процесс, отвечает за качество, эффективность и результативность работы ОДОД; 

6.4. Прекращение деятельности ОДОД производится на основании приказа руководителя ОУ, по 

письменному согласованию с учредителем или по решению суда в случаях, предусмотренных действующим 

законодательством. 

6.5. Финансирование деятельности ОДОД производится в соответствии с действующим 

законодательством за счет средств бюджета Санкт-Петербурга. 

 

8. ДОКУМЕНТАЦИЯ ОТДЕЛЕНИЯ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 

В ОДОД ведётся примерная номенклатура дел: 

- положение об ОДОД; 

- штатное расписание ОДОД; 

- дополнительные общеразвивающие программы; 

- учебно-производственный план; 

- расписание занятий учебных групп объединений ОДОД; 

- журналы учета посещаемости обучающихся; 

- должностные инструкции работников ОДОД; 

- отчеты и анализ деятельности ОДОД; 

- заявления о приёме в объединения ОДОД; 

- сведения о комплектовании учебных групп; 

- методические разработки и пособия по направлениям деятельности ОДОД; 

- договоры о сотрудничестве и сетевом взаимодействии с другими образовательными 

организациями; 

- локальные акты, касающиеся деятельности ОДОД; 

- данные о повышении квалификации и аттестации педагогических работников ОДОД; 

 

 

9. ИМУЩЕСТВО И СРЕДСТВА ОДОД 

 

За ОДОД могут закрепляться помещения, оборудование, инвентарь, необходимые для 

осуществления его деятельности. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Приложение 1 

 

Директору ГБОУ школы № 691 

Невского района Санкт-Петербурга 

(Далее - Организация) 

О.В.Соппа 

от _________________________ 

_________________________ 

                                   _________________________ 

Заявление.                           

 

Прошу принять в число обучающихся объединения________________________________________  

____________________________________________________________________________________ 

моего сына (дочь) 

ФИО ребенка________________________________________________________________________, 

Дата рождения_______________________________________________________________________, 

Адрес регистрации___________________________________________________________________, 

Адрес фактического проживания 

____________________________________________________________________________________, 

обучающегося в ОУ___________________________________________________________________, 

класс________________________________________________________________________________ 

Кл. руководитель____________________________________телефон___________________________ 

ФИО отца____________________________________________телефон_________________________ 

ФИО матери___________________________________________телефон________________________ 

СНИЛС ребенка ______________________________________________________________________ 

С Уставом Организации, лицензией на осуществление образовательной деятельности, правилами внутреннего 

распорядка обучающихся и другими локальными актами Организации, ознакомлен.  

Настоящим даю свое согласие на обработку в Организации персональных данных моего несоверщеннолетнего 

ребенка (подопечного), относящихся исключительно к перечисленным ниже категориям персональных данных:  

 ФИО;  

 пол;  

 дата рождения;  

 медицинские сведения, необходимые для проведения образовательного процесса;  

 СНИЛС;  

 номер телефона и адрес электронной почты;  

 учебные достижения ребенка: сведения об успеваемости; учебные работы ребенка; форма обучения, номер 

класса (группы), данные о получаемом дополнительном образовании;  

а также моих персональных данных, а именно:  

 ФИО; 

 паспортные данные; 

 адрес регистрации; 

 номер телефона и адрес электронной почты.  

Я даю согласие на использование персональных данных моего ребенка исключительно в следующих целях:  

 обеспечения защиты конституционных прав и свобод моего ребенка;  

 обеспечения соблюдения нормативных правовых актов Российской Федерации и города Санкт-

Петербурга;  

 обеспечения безопасности обучающихся в период нахождения на территории образовательной 

организации;  

 обеспечения организации учебного процесса для ребенка;  

 обеспечения организации экскурсий, олимпиад и спортивных соревнований, и иных знаковых 

мероприятий;  

 организация работы по персонифицированному учету обучения по программам дополнительного 

образования,  



 ведения статистики;  

 размещения приказа о зачислении обучающихся;  

 передачи сведений в федеральные и региональные информационные системы в целях обеспечения 

проведения процедур оценки качества образования - независимых диагностик, мониторинговых 

исследований;  

 контроля за посещением занятий.  

Настоящее согласие предоставляется на осуществление работниками Организации следующих действий в 

отношении персональных данных ребенка: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), использование (только в указанных выше целях), обезличивание, блокирование (не включает возможность 

ограничения моего доступа к персональным данным ребенка), а также осуществление любых иных действий, 

предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.  

Я даю согласие на какое-либо распространение персональных данных ребенка, в том числе на передачу 

персональных данных ребенка третьим лицам, включая физических и юридических лиц, государственных органов и 

органов местного самоуправления, в том числе передачи персональных данных следующим организациям:  

 Министерству просвещения Российской Федерации;  

 Комитету по образованию Санкт-Петербурга.  

Обработка персональных данных должна осуществляться с соблюдением требований, установленных 

законодательством Российской Федерации и только для целей, указанных выше.  

Организация обязана осуществлять защиту персональных данных ребенка, принимать необходимые 

организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к 

ним, уничтожения, модифицирования, блокирования, копирования, распространения, а также от иных неправомерных 

действий в отношении данной информации.  

Обработка персональных данных моего ребенка для любых иных целей и любым иным способом, включая 

распространение и передачу их иным лицам или иное их разглашение, может осуществляться только с моего особого 

письменного согласия в каждом отдельном случае.  

Защита внесенной информации осуществляется с соблюдением требований, установленных законодательством 

Российской Федерации. Хранение и обработка информации, а также обмен информацией осуществляются после 

принятия необходимых мер по защите указанной информации. В случае нарушения требований Федеральнаого закона 

«О персональных данных» Организация несет ответственность, предусмотренную Кодексом об административных 

правонарушениях Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, Уголовным кодексом 

Российской Федерации.  

Данное Согласие действует до достижения целей обработки персональных данных в Организации или до 

истечения срока хранения информации данного Согласия. Данное Согласие может быть отозвано в любой момент по 

моему письменному заявлению.  

Мне разъяснено, что отзыв настоящего согласия может затруднить или сделать невозможным возобновление 

обработки персональных данных и их подтверждение. Я подтверждаю, что, давая настоящее согласие, я действую по 

своей воле и в интересах ребенка, законным представителем которого я являюсь.  

Согласен на использование изображений ребенка, связанных с деятельностью Организации (занятия, 

мероприятия, выезды, конкурсные процедуры), размещение фото и видео на сайте Организации, сайтах 

исполнительных органов государственной власти, в социальных сетях, печатных изданиях, участие в программе 

«Наставничество». 

 

 

 

Дата «_____» _______________20__ г.                             Подпись_______________ / ________________ 
                                                                                                                                                                                                    (расшифровка) 

 

 

 


